Cholki Polski Instytut Ksztatcenia

Instytut zaprasza na szkolenie z tematu:
Ksztatcenia

,PRAWIDLOWE PRZYGOTOWANIE
| PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO”

Prowadz gcy mec. Daniel SZCZ ESNY i/lub Aneta JEDRZEJCZYK - prawnicy i byli pracownicy
administracji publicznej. Pani Aneta Jedrzejczyk byla zastepca Rzecznika Dyscypliny Finansow
Publicznych przy Ministrze Finanséw, a Pan Daniel Szczesny jest bylym Naczelnikiem Wydziatu
Orzecznictwa Urzedu Zamdwien Publicznych. Nastepnie oboje byli pracownikami dzialu prawnego,
gdzie odpowiadali za realizacje kontraktéw realizowanych w trybie zaméwien publicznych w jednej
Z najwiekszych firm informatycznych w kraju. Aktualnie sg pracownikami dziatu prawnego Polskiej Grupy
Energetycznej, odpowiedzialnymi za udzielanie zamowien publicznych. Praktyczna wiedza zdobyta
w jednostkach sektora finanséw publicznych (JSFP) i prywatnych przedsiebiorstwach oraz duze
doswiadczenie trenerskie pozwala im na przygotowanie zaje¢, podczas ktérych szczegdlny nacisk
potozony bedzie na elementy praktyczne.

W dniu 24 lutego 2012 .

Szkolenie odb edzie sie w Hotelu ZO MSWIA, znajdujacym sie przy ul. 29 Listopada 3b w Warszawie.
W przypadku braku wolnych miejsc w Hotelu ZO MSWIA, PIK zastrzega sobie mozliwos¢ przeniesienia
catosci szkolenia do innego (trzygwiazdkowego) hotelu w Centrum Warszawy.

Jest to propozycja szkolenia ogolnego z tematyki za  méwie A publicznych dla os6b o wiedzy
$srednio zaawansowanej. Wybor tematéw jest dostosowany dla oséb, ktére na co dzien zajmujg sie
udzielaniem zamowien publicznym oraz kontrolg prawidlowosci udzielania zamoéwien publicznych.
Prowadzacy bedzie pokazywa¢ na co zwraca¢ szczegdlng uwage podczas udzielania zamoéwien
w kazdym bloku tematycznym, jakie sg najczestsze btedy oraz jak je unikac. Uczestnicy poznajg
rébwniez najczestsze nieprawidtowosci zwigzane z danym zagadnieniem, na co zwraca¢ szczegoélng
uwage podczas czynnosci kontrolnych i jak prawidtowo dokonywa¢ okreslonych czynnosci.
Jednoczesnie bedzie kfadziony duzy nacisk podczas wyktadoéw na zmiany zachodzace w przepisach
dotyczacych zamowien publicznych. Ponadto prowadzacy bedg stara¢ sie prezentowac aktualne
orzecznictwo dotyczgce zamoéwien publicznych oraz omawiaé okreslone zagadnienia z uzyciem
przyktadow.

Celem szkolenia jest przekazanie wszystkim uczestnikom wiadomosci z zakresu udzielania zamowien
publicznych od okreslenia potrzeb do zawarcia umowy w oparciu 0 ustawe Prawo zamowien
publicznych, nowe akty wykonawcze oraz liczne przyktady z praktyki.

Szkolenie b edzie sie odbywato w formie wykladu z elementami zaje¢ warsztatowych. Uczestnicy
w trakcie szkolenia beda mogli zadawa¢ pytania prowadzacemu, ktére budzg ich zainteresowanie.
Podczas szkolenia beda omawiane przygotowane przez prowadzacego szkolenia przykiady.
Po wykladzie prowadzona bedzie dyskusja z uczestnikami na tematy poruszane podczas wykiladu
oraz wspoOlnie rozwigzywane beda kazusy i ¢wiczenia, w celu wykorzystania praktycznego nabytej
wiedzy.
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Polski .
Instytut Program szkolenia:

Ksztatcenia

DZIEN : piatek, 24 lutego 2012 r. — zaj ecia w godzinach 10 %° - 17%

1. Rozwoj zaméwie n publicznych i obecna sytuacja:

a. najnowsze zmiany w zamdéwieniach publicznych;
b. ostatnie nowelizacje ustawy — wazne i istotne aspekty praktyczne;

N

. Ustawa Prawo zamoéwie n publicznych.

. progi;

. zamowienia publiczne do 14.000 Euro;

. kiedy nie trzeba stosowac¢ ustawy PZP;

. ustugi objete art. 5 — jak udziela¢ zamdwien na te ustugi;

. definicje;

f. centralny zamawiajacy, petnomocnik;

g. zasady udzielania zamowien publicznych;

h. status prawny Zamawiajacego i wynikajgce z tego konsekwencje dla udzielania zamowien.

OO0 TD

3. Planowanie zaméwie n publicznych.

a. opis przedmiotu zamdwienia — prawidiowe opisanie przedmiotu zamdwienia, zastosowanie nazw
i kodow Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV); znaki towarowe, patenty, pochodzenie przedmiotu
zamdwienia a rozwigzania rbwnowazne;

b. obliczanie wartosci zamowienia - zasady szacowania wartosci zamowienia, dzielenie zamdwienia
na czesci - dostawy i ustugi powtarzajacych sie okresowo;

c. zamowienia wielorodzajowe;

d. warunki udziatu w postepowaniu — przygotowanie opisu sposobu dokonania oceny warunkow udziatu
w postepowaniu, prawidtowe okreslenie zgdanych dokumentéw dokumenty;

D

. Zasady prawidtowego sporz gdzania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

a. ogtoszenie o zamowieniu a SIWZ;

b. tryby objete obowigzkiem sporzadzenia SIWZ;

C. sposob uzyskiwania SIWZ;

d. obowigzkowa tre$¢ SIWZ;

. dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu;

f. zakres informacji o podwykonawcach, zasady udostepnienia zasobéw dla wykonawcy skladajgcego
oferte;

g. mozliwosci zmiany SIWZ;

h. pytania dotyczace wyjasnienia SIWZ;

i. forma skladania wadium i konsekwencje btedow;

j. zabezpieczenie nalezytego wykonania zaméwienia;

k. istotne elementy umowy, wzor umowy lub projekt — zasady zmian w umowie;
I. spos6b porozumiewania sie z wykonawcami — zasady i mozliwe rozwigzania,;
m. zaliczka — wymagania i ograniczenia,

n. zabezpieczenie przed ,podwadjng ptatnoscia” w robotach budowlanych.

0]

Polski Instytut Ksztatcenia, ul. Sw. Hieronima 4/19, 03-243 Warszawa, Telefony stacjonarne: (22) 243 92 80,
(22) 490 54 52, Faks: (22) 490 53 22, www.dowiedzy.pl, biuro@dowiedzy.pl, NIP: 524-237-58-58, REGON: 142026707



5. Postepowanie o0 udzielenie zamowienia publicznego (czynno  $ci zamawiaj acego
od momentu ogtoszenia do momentu skfadania ofert i ich prawidlowo $¢ pod k gtem zgodno $ci
Z prawem i zasadami udzielania zaméwie R).

a. wszczecie postepowania;

b. zasady publikacji ogloszen;

c. procedury postepowania w zaleznosci od wartosci zamdéwienia i trybu;

d. dobdr wiasciwego trybu udzielania zamowien - zagadnienie optymalnego doboru trybu udzielenia
zamodwienia w zaleznosci od: ilosci posiadanych srodkéw, mozliwych ram czasowych oraz ,pilnosci”
realizowanego zadania, przedmiotu zamoéwienia, warto$ci progowej;

e. zasady wyboru ofert najkorzystniejszej;

f. przediuzenie terminu zwigzania ofertg;

g. oferta w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

h. otwarcie ofert i czynnosci po otwarciu ofert w kontekscie zasady jawnosci; procedura badania i oceny
ofert dokonywana przez czionkow komisji przetargowych w nowym stanie prawnym: wykluczenia;
odrzucenie oferty; zadanie wyjasnien; wezwania dotyczace uzupetnienia dokumentéw ziozonych
w ofercie; ocena ofert, punktacja; przekazywanie zawiadomien, informacji dla wykonawcéw;
inne czynnosci zwigzane z pracg komisji przetargowej realizowane przez jej czitonkow.

i. tajemnica przedsiebiorstwa;

j. razaco niska cena,;

k. ,oczywiste pomyiki i inne omyiki” — charakterystyka;

I. udziat konsorcjum w postepowaniu;

m. rozwigzania probleméw pojawiajacych sie w trakcie prowadzonych postepowan;

6. Srodki ochrony prawnej i skutki jakie wywieraj g ha tocz gce sie post epowanie.
a. obowigzki zamawiajgcego podczas postepowania odwotawczego;

b. liczenie terminéw;

C. postepowanie odwotawcze;

d. postepowanie skargowe.

7. Kontrola post epowanh o udzielenie zamowienia publicznego.

. uprawnienia kontrolne Prezesa Urzedu;

. postepowania poddane kontroli Prezesa UZU;

sposéb prowadzenia kontroli;

. wynik kontroli;

. prawa kontrolowanego;

f. odpowiedzialno$¢ za naruszenie przepiséw ustawy PZP.

PooTE
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rolid Formularz zgtoszenia
ytut

Ksztatcenia udziatu w szkoleniu:

,PRAWIDLOWE PRZYGOTOWANIE | PRZEPROWADZENIE
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO”

|

w dniu 24 lutego 2012 r.

Imie i nazwisko Stanowisko

Prosimy o wypetnienie wszystkich ponizszych pozycji:

N E= VA= W 1511 (0 o PP PP PP

X0 | =TT O PP P PPPPRPPPN
NIP: e Telefon kmorkowy uczestnika: — .......occceviiiiiiiiie e
Tel: oo Faks: ..o, E-mail: oo

Dane osobowe zawarte w przestanym przez Panstwa formularzu zostang umieszczone w bazie danych Polskiego Instytutu
Ksztalcenia z siedzibg w Warszawie, ul. Sw. Hieronima 4/19, 03-243 Warszawa i beda wykorzystywane przez administratorow
danych osobowych wytacznie w celu informowania Panstwa o organizowanych przez PIK szkoleniach, konferencjach i innych
ustugach. Jednoczesnie informujemy, ze bez zgody wtasciciela dane te nie bedg przekazywane osobom trzecim.

KOSZT SZKOLENIA (prosimy zakreslié x):

Koszt szkolenia 1 uczestnika bez noclegu: 560,00 netto/brutto (zwolnione z VAT) ztotych
Udziat uczestnika jest finansowany w catosci ze srodkow PUBLICZNYCH.
(w tym: materiat dydaktyczny, obiad, serwis kawowy)

Koszt szkolenia 1 uczestnika bez noclegu: 560,00 netto ( 688,8 brutto z 23% VAT) ztotych

Udziat uczestnika jest finansowany w catosci ze srodkow PRYWATNYCH.
(w tym: materiat dydaktyczny, obiad, serwis kawowy)

Nalezno$¢ za udziat prosimy przelaé najpézniej do dnia rozpoczecia szkolenia na rachunek:
Polski Instytut Ksztatcenia, ul. Sw. Hieronima 4/19, 03-243 Warszawa
BRE Bank nr 09 1140 2004 0000 3402 6414 1481 z dopiskiem:
~Optlata za szkolenie... (prosimy poda¢ wybrany termin i temat)...”

Oswiadczamy, ze jestesmy ptatnikiem podatku VAT i upowazniamy Polski Instytut Ksztalcenia
do wystawienia faktury VAT bez naszego podpisu.

Piecze¢ firmowa Prezes/Dyrektor

Prosimy o odestanie na nr faksu: (22) 490 53 22 lub  szkolenia@dowiedzy.pl
UWAGA! Podstaw g do wzi ecia udziatu w szkoleniu jest potwierdzenie
(faks, e-mail, lub telefon) z biura PIK, ze szkolenie dojdzie do skutku.
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